Ustni forma sdéleni

Schopnost podat Gstni sdéleni pred publikem je pro inzenyra zivotni nutnost.

interakce

clanek autor — (tenar
prednaska autor T~  poslucha¢

plakat autor <= diskutujici

prednaska
e intenzivni kompaktni Gtvar
e linearni, nelze se vracet
e nejvétsi probléem: Jak za kratky cas Fici vSe podstatné.

plakatova prezentace
e prfima komunikace s posluchacem
e efektivni navraceni: je prehled po celé plose

e nejsnazsi forma
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Prednaska

Posluchac¢ musi pochopit ,,na prvni pokus”.

Priumérny posluchac si pamatuje:
20% ze sly$eného
30% z vidéného
50-75% z vidéného a slyseného zaroven

—— malo podrobnosti, priklady, prace s intuici

Formy prednasky:

1. Pavodni sdéleni (o vlastnich vysledcich; 10-20 min)
2. Tutoridl (prehledovy referat; 60—90 min).
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Jak pripravit uspésnou prednasku

1. Zvolit jasné a zvladnutelné téma. as . . .

e Co je hlavni myslenka, kterou chci podat?
e Co k tomu nezbytné potrebuji vylozit.
e Co mohu vynechat?

2. Prizpusobit se publiku.

e Kdo jsou posluchaci, jaka je jejich specializace?
e Cim je mohu upoutat?

3. Pevna (linearni) struktura.

Umozni snadnou orientaci posluchace.

4. Nepodcenit dobu pripravy.
minimalné 30 minut pfipravy na 1 minutu prezentace.

5. Udrzovat kontakt s publikem.

6. Dodrzet casovy limit.
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Struktura prednasky

10% - Uvod

e Osloveni, podékovani, predstaveni se, uvedeni.
e Navazani kontaktu.
e (80%) Motivace a obsah prednasky.

80% - Stat

e Nazornost a struc¢nost.

e Logicka navaznost.

e Povzbuzeni pozornosti na zac¢atku kazdého celku.

e Nové myslenky podporeny diikazy, priklady.

e Tabuli pro vysvétleni néjakého postupu. na konferenci nelze, na workshopu nékdy ano
e Minimum ndvratll zpét.

e Jednoduchy jazyk.

10% — Zavér

e Struény a vystizny, take-home message
e Vyvolava diskusi.
e Podékovani za pozornost.
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Systém RRR: Reflect, Rehearse, Rewrite

1. Formulace hlavni myslenky.

2. Napsat a odeslat abstrakt.

3. Analyza publika a podminek.

4. Koncept, ndpady jak usporadat ilustracni material, rozvrzeni ,po obrazovkach'.
5. Priprava prisvitek, ilustracniho materialu, poznamek.

6. Zkouska pred publikem.

7. Pruklest prisvitek, ilustraci a pozndmek.

8. Priprava argument( a ilustracniho materidlu k moznym dotazim.

9. Prisvitky pripravit tak, aby prednasku mohl prednést kolega (i improvizované).

Mira kvality predndsky: kvalitni dotazy z publika.
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Formalni uprava

e Nazev prednasky, jméno, osnova predndsky.

e Prehlednost
— Strucné nadpisy.
— Obsahem nejsou ani plné véty, ani seznamy nicnerikajicich slov. ¢lenéni na body
— Malo tdajl na jednu prisvitku.
— Matematické vyrazy je vhodné nahradit priklady.
— Grafy a tabulky jednoduché, popsané, stejny format.

— Nerozdélujeme slova na konci radku

e grafickd Gprava musi byt funkéni, podporovat prehlednost a Citelnost
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Graficka aprava

e Minimalni pismo 18pt, nadpisy vice nez 24pt: toto je 18pt toto je 22pt toto je 24pt

e Tenké Cary nejsouvidét. @ — - - - - T - - - - T —-——-—=- =T=—=== g

e Rozlisit |ze 3-5 zakladnich barev: Cervena, fialova, - modrozelena, modra

e Barvoslepost: zelena a &ervend nerozeznatelné dle barvy, ¢&ista zelend (rgb=0,1,0) je pfili§ svétla, asi

jako u normalniho zraku zluta: :
e Barevnost a grafi¢nost omezit na funkcni minimum.

e Vyuzivame cely dynamicky rozsah projektoru. (8edé & modré pozadi rozsah limituje)
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Zkouska a pruklest

Zkouska
e Predvést nékolika posluchaciim.

e Sledovat ¢as.

e Jednoduchy jazyk, zvlasté v cizim jazyce
»Patrfi do oblasti dohad(i, zda se uplatnuje tato teoretickd eventualita daného jevu, ale dovolte mi v této
fazi uvést plauzibilni hypotézu, ze zjistime kompatibilitus . .. “

b

»Pricinu tohoto jevu zatim nezname. Domnivam se, ze . . .

Pruklest

e Maximalizujeme:
srozumitelnost, ndzornost, stru€nost, jasnost argumentl a diikaz(, logickou ndvaznost

e Jedna obrazovka/prisvitka se promita: 1-3 min. vyjimecné 15 sec.

e Prednaska je Spatné pripravena, pokud se jeden koncept musi vysvétlovat déle nez Ctyfi
minuty.

e 10% z celkového ¢asu odepsat na ztratu.
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Vlastni prednaska

Typické vybaveni prednaskového salu

e dataprojektor dnes jiz jediné garantované vybaveni, kvalita velmi kolis4, nastaveni typicky rozvazeno

e audio systém jen na konferenci, na workshopu neni zaru¢eno
e pocitaCc  (USB, CD-ROM) neni vzdy zarueno
e zpétny projektor nutno pozadat organizatora predem
e video

e diaprojektor

Predsedajici
1. Predstavuje predndsejiciho a jeho téma.
2. Dba na Casovy pribéh prednasky.

3. Vede a usmériuje diskusi.
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Prubéeh prednasky

Dostavime se vCas, predstavime se predsedajicimu.

Prohlédneme si sal a vyzkousSime predem techniku.
Kde se to zapind? Kde bude projektor, kde notebook (prisvitky), kde pozndmky, kde tabule, kde ja7 Neni

nastaveni dataprojektoru rozvazeno?

Rozddme vytah z predndsky. d&la se zfidka, u tutoridlové prednasky
Udrzujeme pozornost posluchacu.

Sledujeme reakce posluchacu.

Fokusujeme posluchace. klasické ukazovatko je vhodné&jsi nez laserové
Necteme z obrazovky, ale preformulujeme.

Red téla vs. manyrismy.

Pri predndsce vzdy sledujeme cas.

Vzdy bezpodminecné poslouchdme predsedajiciho.

Lze prilezitostné nahlizet do poznamek. papirové kartiky, rozdélend obrazovka
Recnické otazky se mohou stat zakladem diskuse.

Casté potize:

prepnuti na dataprojektor, pfepnuti rozliSeni obrazovky, prenositelnost prezentace (fonty, kodeky!), nehraji

videa (kodeky, nékdy nastavenim grafické karty!), maly kontrast obrazu na platné, ozije néjaka sluzba

(skype), zhasinani obrazovky, selhani dataprojektoru/kabelu
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Diskuse po prednasce

Prilezitost |épe vysvétlit dany bod, pridat dalsi informace, okrajové téma presunout do
diskuse, nutno se na to pfripravit.

e Odpovéd zadit struénym zopakovanim dotazu.
e Odpovidat stru¢né, ilustrace pripraveny predem.
e Nevédomost Ize priznat elegantné. ,Mozna bychom si o tom mohli popovidat po prednasce”.

e Odpovidat zdvofrile i na tocné dotazy.
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Plakatova prezentace

Plakat je rozsifeny narativni abstrakt v grafické formé urceny jako podklad k diskusi. M4 byt
srozumitelny i bez Gstni prezentace.

Typicky divak posteru vénuje 1.5-2 min. Vazny zajemce az 30 min.

Provedeni

plocha typicky 1 x 1.5m, na vysku

kratky ndzev viditelny z 5m, adresa, e-mail

text strucny, Citelny z 1-1.5m, velké ilustrace
hlavni text ve vysi oci

vlevo nahore vymezeny problém

ve stati strucné formulované a graficky dolozené vysledky
vpravo dole stru¢ny souhrn

Casti vyrazné oddéleny, hlavicky

jednoduché pozadi, rdmecek tvori sevienou formu
|ze prilozit vizitky, handouts

kolem posterového panelu je malo mista

chceme-li ukazovat demo, predem pozaddme o stolek
a zasuvku
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